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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACI ON DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE NAYARIT

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
NATURALEZA Y OBJETO

Articulo 1°. EIl presente Reglamento es de observancia obligatoria para los servidores
publicos del Poder Judicial y tiene por objeto establecer los criterios, procedimientos y
organos responsables para garantizar la transparencia de la informacién publica generada,
administrada y en posesion del Poder Judicial; el acceso, rectificacion, cancelacion,
proteccion de los datos personales; y el resguardo, proteccion y tratamiento de la
informacion de caracter restringida ya sea en su modalidad de reservada o confidencial,
que obre en los archivos de la institucidn, en los términos que sefala la ley de la materia.

Articulo 2°. Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit, para los efectos
de este Reglamento, se entendera por:

l. Clasificacion: Acto por el cual se determina que la informacion es reservada
confidencial.

I. Comité: El Comité de informacion del Poder Judicial del Estado integrado conforme
al articulo 22 del presente Reglamento.

1. Desclasificacion: Acto por el cual se determina la publicidad de un documento que
anteriormente fue clasificado como reservado.

IV. Consejo: El Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Nayarit.

V. Datos de caracter personal:  Cualquier informacidén concerniente a personas fisicas
o juridicas identificadas o identificables.
VI.  Datos sensibles: El dato personal que revela el origen racial o étnico, la conviccién

religiosa, filosofica o de otro género, la opinién politica, la adhesion a un partido,
sindicato, asociacion u organizacion de caracter religioso, filoséfico, politico o
sindical, o cualquier otro dato personal que revele estado de salud o la vida sexual
del titular de los datos personales.

VII.  Informacién confidencial:  Aquella a la que se refieren los articulos 2° numeral 11
y el articulo 20 de la Ley, asi como las que establece el presente Reglamento y
demas disposiciones aplicables.

VIII. Informacién reservada: Aquella a la que se refieren los articulos 2°numeral 14, y
los diversos 15 a 19 de la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

IX. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Nayarit.

X. Modulo de acceso: Modulo administrativo adscrito a la Unidad de Enlace.
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Xl.  Organos Internos: Aquellas unidades administrativas del Consejo de la Judicatura
establecidos en el articulo 92 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de
Nayarit o en disposiciones administrativas de caracter general que tienen bajo su
resguardo la informacion a que se refiere este Reglamento.

Xll.  Organos Jurisdiccionales Locales:  Los sefialados en los articulos 81, 85y 91 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit, asi como en el
articulo 4°y 25 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial para el Estado de Nayarit.

XIll.  Poder Judicial: Poder Judicial del Estado de Nayarit integrado conforme a lo
dispuesto por el articulo 4° de la ley Organica del Poder Judicial del Estado.
XIV. Portal de transparencia: Direccion electrénica Institucional

http://www.tsjnay.gob.mx/.

XV. Publicacion: Acto de poner a disposicion del publico la informacion en medios
impresos, tales como libros, compendios o archivos publicos en formatos
electronicos consultables en Internet o por cualquier otro medio que permita a los
interesados su consulta o reproduccion.

XVI. Sentencia ejecutoriada: Aquella respecto de la cual las leyes no concedan ningun
recurso por virtud del cual pueda ser modificada o revocada.

XVII. Solicitante: La persona fisica o moral que, por si o por medio de su representante,
formule una peticibn de acceso a la informaciébn o de modificacion de datos
personales que tenga en su poder cualquiera de los 6érganos del Poder Judicial.

XVIII. Tribunal: El Tribunal Superior de Justicia, funcionando en Pleno o en Salas
unitarias o colegiadas, en términos del articulo 25 de la Ley Orgéanica del Poder
Judicial del Estado.

XIX. Unidad administrativa: Es el conjunto de oficinas del Poder Judicial de acuerdo
con la estructura administrativa que establece la Ley.

XX. Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion: Es la Unidad Administrativa del
Poder Judicial a que se refiere el articulo 2° péarrafo 18 de la Ley.

Cuando éste reglamento se refiera a Consejero, Magistrado, Juez y demas cargos, se
entenderd indistintamente a ambos géneros.

Articulo 3°. La interpretacion y aplicacion del presente reglamento corresponde, en el
orden siguiente, al Pleno del Consejo, al Presidente del Tribunal Superior de Justicia y a
los 6rganos encargados de la transparencia y acceso a la informacién publica del Poder
Judicial; quienes atenderan al principio de maxima publicidad de la informacion, en los
términos previstos en los articulos 49, 59, 6° y demas relativos de la ley de la materia.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULOUNICO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 4°. Es publica la informacion que tiene y generan los drganos que integran el
Poder Judicial sin mas limitaciones que las relativas a los datos personales o la
informacion que sea declarada reservada o confidencial, en los términos que disponga la

ley.



4 Periddico Oficial Miércoles 14 de Diciembre de 2011

Articulo 5°. Los expedientes de asuntos ejecutoriados del Poder Judicial, podran ser
consultados por cualquier persona en el archivo judicial o en cualquier otra unidad
administrativa que los tenga, en las horas de labores, cumpliendo con los requisitos que
garanticen la integridad de la documentacion que contienen.

De las constancias que obren en los expedientes de asuntos concluidos que se
encuentren bajo resguardo del archivo judicial o de cualquier otra unidad administrativa,
sélo podran considerarse reservadas o confidenciales las aportadas por las partes siempre
y cuando les hayan atribuido expresamente tal caracter al momento de allegarlas al juicio y
tal clasificacion se base en lo dispuesto en algun tratado internacional o en una ley.

Articulo 6°. Las sentencias ejecutoriadas y las demds resoluciones publicas podran
consultarse una vez que fueren emitidas. Las condiciones en que se conceda el acceso a
ellas serdn determinados por el responsable de la Unidad de Enlace, en términos de la
Ley.

El andlisis sobre la naturaleza publica, reservada o confidencial de las pruebas y demas
constancias que obren en un expediente judicial, podra realizarse una vez que la sentencia
respectiva haya causado estado.

Cuando en un expediente se encuentren pruebas y demas constancias aportadas por las
partes que contengan informacion legalmente considerada como reservada o confidencial,
no podra realizarse la consulta fisica de aquél, pero se tendra acceso a una version
impresa o electronica del resto de la documentacion contenida en el mismo.

Articulo 7°. Las sentencias ejecutoriadas del Poder Judicial tienen el caracter de
informacion publica y se difundiran a través de cualquier medio, ya sea impreso,
electronico o por cualquier otro medio que la innovacion tecnoldgica lo permita.

Las partes podran oponerse a la publicacién de sus datos personales.

En las resoluciones que se difundan por medios electronicos se suprimiran los nombres de
las partes, a excepcion de aquellas en las que intervengan las autoridades, entes u
organos del estado que por motivo de la substanciacion de un medio de control, tengan el
caracter de partes.

Articulo 8°. Si las partes ejercen en cualquier instancia el derecho que les confiere el
articulo 20 y demés relativos de la Ley para oponerse a la publicacion de sus datos
personales, cuando se presente una solicitud de acceso a alguna de las resoluciones
publicas o a las pruebas y demas constancias que obren en el expediente respectivo, la
unidad administrativa que lo tenga bajo su resguardo determinard si tal oposicion puede
surtir efectos, tomando en cuenta si la resolucion solicitada, las pruebas o las demas
constancias contienen informacién considerada como reservada en términos de lo previsto
en el articulo 17 numeral 5 inciso d) de la Ley; de ser asi, a la version publica de la
sentencia ejecutoriada, de las demas resoluciones publicas y, en su caso, de los
documentos contenidos en el expediente que no sean reservados o confidenciales, se
suprimiran los datos personales de las partes, ello en la medida que no impida conocer el
criterio sostenido por el respectivo 6rgano jurisdiccional.

Las sentencias ejecutoriadas y las demas resoluciones publicas dictadas en expedientes
de asuntos de cualquier materia que por disposicion legal o por su naturaleza puedan
afectar de algun modo la dignidad personal o causar un dafio irreparable y, en su caso, los
documentos que obren en ellos y no sean reservados o confidenciales, se difundiran en
una version impresa o electronica de la que se supriman los datos personales de las
partes, en la medida en que no impidan conocer el criterio sustentado por el juzgador.
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Articulo 9°. Aun cuando las partes no hayan ejercido la oposicion a sus datos personales,
de la version publica de las sentencias ejecutoriadas y las demas resoluciones, asi como
de las constancias que obren en el expediente, se suprimiran los datos sensibles que
puedan contener, procurando que la supresion no impida conocer el criterio sostenido por
el respectivo érgano jurisdiccional.

Articulo 10. En el Poder Judicial se atenderan las solicitudes de Acceso a la Informacion
Publica mediante la iniciativa de presentar solicitudes por parte de cualquier persona; este
derecho comprende por igual la divulgacion de informacion fundamental sin que medie
solicitud alguna, la consulta personal y directa de documentos, la obtencion de copias o
reproducciones y la orientacion o asesoria personal telefébnica o por cualquier medio
electronico, sobre su existencia, localizacion y contenido en los términos de la ley.

TITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
DEL PODER JUDICIAL

Articulo 11. En el Poder Judicial, la transparencia, el acceso a la informacion y la
proteccion de los datos personales, es una politica publica sujeta a lo establecido en la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit, las leyes, el Plan de
Desarrollo Institucional y demas disposiciones.

Articulo 12. Las unidades administrativas de cada uno de los érganos internos del Poder
Judicial, tienen la obligacion de remitir oportunamente a la Unidad de Enlace, la
informacion fundamental a que se refiere el articulo 10 de la ley.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PORTAL DE INTERNET

Articulo 13. El portal de internet es la red del Poder Judicial, a la cual tiene acceso el
publico en general. La estructura y administracién de dicho medio electrénico debera estar
encaminada a facilitar el uso y comprension de la informacion que se publique, asi como
asegurar su calidad, veracidad, y confiabilidad.

La informacién que se publique en el portal atendera a criterios de acceso a la informacion,
transparencia, oportunidad, actualizacion, pertinencia y relevancia.

Articulo 14. EIl portal de internet del Poder Judicial debera contener ademéas de la
informacion fundamental sefialada en el articulo 10 de la ley, la siguiente:

I. Lafecha de actualizacién, asi como un vinculo al sitio de Internet del Instituto y a otras
direcciones que se considere importantes.

[I. Las direcciones electrénicas, los domicilios para recibir la correspondencia y los
nameros telefénicos de la Unidad de Enlace, de los servidores publicos habilitados y
del responsable del sitio mencionado.
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[ll. Las sentencias ejecutoriadas que emitan las salas del Tribunal, los juzgados de
primera instancia, las resoluciones del Consejo y del Pleno del Tribunal Superior de
Justicia, conforme al formato que se autorice, en los términos de este reglamento.

IV. En todo caso, el portal tendra acceso a ligas de informaciéon para conocer el
funcionamiento colegiado de los 6rganos jurisdiccionales, avisos para sesion publica;
las transmisiones en tiempo y hora reales de sus sesiones publicas, asi como los
videos de las celebradas; el turno a magistrados de juicios y recursos; los datos
estadisticos para evaluar la actividad jurisdiccional; las actas de visita de revision
aprobadas por la Comision respectiva, acerca del estado que guardan los juzgados de
primera instancia; los acuerdos generales; las versiones electronicas de sentencias
relevantes, criterios relevantes, tesis obligatorias y jurisprudencia.

V. La ubicacion del modulo manual y, en su caso, la direccion del modulo virtual para
realizar las solicitudes y notificaciones correspondientes.

El formato y contenido de la pagina sera revisado trimestralmente por el Pleno del Consejo
de acuerdo con el informe de la unidad administrativa en materia informética.

TITULO CUARTO
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
LA COMISION DE TRANSPARENCIA

Articulo 15. La Comision de Transparencia sera la instancia encargada de supervisar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias, en materia
de transparencia, proteccion de datos personales y acceso a la informacion publica del
Poder Judicial, asi como de la promocion, difusion e investigacion sobre la materia y
fungira como revisor de las determinaciones tomadas por el Comité y la Unidad de Enlace.

Articulo 16. La Comision de Transparencia se integrara por al menos tres consejeros
designados por el Pleno del Consejo y un Secretario Ejecutivo, quien sera el titular de la
unidad de enlace, con derecho a voz.

Articulo 17. Las sesiones ordinarias de la Comisién de Transparencia deberan celebrarse
trimestralmente y las extraordinarias cuando se estime necesario, previa convocatoria de
su Presidente.

Las sesiones seran publicas, para su validez se requerira la presencia de por lo menos dos
de sus integrantes, sus acuerdos y resoluciones se tomaran por mayoria o unanimidad de
votos y en caso de empate su Presidente tendra voto de calidad. En caso de que algun
integrante no esté de acuerdo con la determinacion de la mayoria, podra formular voto
particular.

Articulo 18. La Comision de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

l. Celebrar las reuniones que se requieran;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Conocer y elaborar los dictamenes de los asuntos que le encomiende el Consejo, asi
como realizar las propuestas o proyectos que de su competencia resulten;

Revisar en su caso los lineamientos que dicte el Comité de Informacion para
garantizar la disponibilidad o actualizacibn permanente de la informacién
fundamental.

Aprobar su programa de trabajo.

Proponer al Consejo las medidas que se considere necesarias en materia de
transparencia y acceso a la informacion para el eficiente funcionamiento de los
organos internos del Consejo;

Verificar que los programas informaticos faciliten la localizacion, actualizacion y
obtencion inmediata de la informacion del Poder Judicial;

Vigilar que se presente oportunamente a disposicién del publico la informacion del
Poder Judicial, revisando su permanente actualizacion;

Proponer la celebracién de acuerdos de cooperacion y participar en las acciones
institucionales de investigacion, capacitacion y difusion en la materia de este
Reglamento;

Emitir la opinion juridica que sea solicitada sobre la tramitacion de solicitudes de
informacion al Poder Judicial;

Dar opinion de los proyectos de manuales o instructivos que le presenten a su
consideracion;

Hacer del conocimiento del Pleno del Consejo, las presuntas infracciones a la ley de
la materia o al presente reglamento, sin perjuicio de los procedimientos respectivos;
Instrumentar los mecanismos necesarios para que las unidades administrativas
logren sus objetivos y metas en materia de transparencia, acceso a la informacion,
reserva de la misma y proteccion de datos personales;

Solicitar informacién a las unidades administrativas y al titular de la unidad de enlace,
necesaria para la consecucion de los objetivos y atribuciones de esta Comision;
Ademés de los que obliga la ley, presentar los informes que requiera el pleno o el
presidente del Consejo;

Aprobar lineamientos para el uso adecuado de los medios de comunicacion
electronica del Poder Judicial que al efecto le proponga la unidad administrativa
competente, y

Las demas que en el ambito de su competencia se deriven de otros ordenamientos
aplicables.

Articulo 19. EI Secretario Ejecutivo tendra las siguientes atribuciones:

Coordinar la celebracién de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comision de
Transparencia;

Participar en los programas académicos y de capacitacion en la materia;

Instrumentar la aplicacion de los acuerdos que emita la Comision de Transparencia;
Sustanciar y formular los proyectos de dictamen y presentarlos a consideracion de la
Comision de Transparencia;
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V. Elaborar y suscribir las actas de las sesiones, llevando el control y seguimiento de los
acuerdos alcanzados; y

VI. Las demas que en el ambito de su competencia le confieran la Comisién y el presente
reglamento.

CAPITULO II
EL COMITE DE INFORMACION

Articulo 20. EI Comité sera la instancia técnica y ejecutiva encargada de coordinar las
acciones necesarias para dar cumplimiento a las disposiciones aplicables en materia de
transparencia, proteccion de datos personales y acceso a la informacion publica del Poder
Judicial.

Articulo 21. EI Comité, se integrara por los siguientes servidores publicos:

I. El Secretario General de Acuerdos del Tribunal, quien lo presidirg;

II. El Secretario General de Acuerdos del Consejo, quien fungird& como Secretario
Ejecutivo del Comité;

[ll. El titular de la Unidad de Enlace;

IV. El Secretario de Administracion;

V. El Contralor Interno;

VI. Los Secretarios de Acuerdos de las salas, y

VII. El Jefe de departamento de computacion e informatica;

Por conducto del presidente del Comité se convocara a los titulares de las unidades
administrativas, cuando se trate de algun asunto relacionado con la informacion de las
mismas, quienes tendran derecho de voz.

Articulo 22. EI Comité tendra las siguientes atribuciones:

l. Celebrar cuando menos una sesion cada mes;

[I. Coordinar y supervisar las acciones para proporcionar la informacion en sus
vertientes de transparencia, acceso a la informacion y datos personales, establecidas
en la ley de la materia y en el presente Reglamento;

[ll.  Aprobar los indices de clasificacion;

IV. Aprobar los procedimientos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacioén y datos personales;

V. Aprobar e instruir la aplicacion de los lineamientos y criterios de clasificacion,
desclasificacion y custodia de la informacion reservada y confidencial;

VI. Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de informacion que realicen las
unidades administrativas;

VII. Confirmar o revocar la determinacion de inexistencia de informacion de las unidades
administrativas, a cuyo efecto podra facultar a la Unidad de Enlace, en casos
extraordinarios y segun los lineamientos aplicables, para acceder y localizar los
documentos administrativos en donde obre la informacion solicitada;



Miércoles 14 de Diciembre de 2011 Periddico Oficial 9

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Ejecutar los acuerdos que emita la Comision de Transparencia, en los asuntos de su
competencia,;

Supervisar la aplicacion de los lineamientos y acuerdos en materia de clasificacion y
conservacion de los documentos administrativos y la organizacion de archivos;

Dar opinion sobre el contenido de los manuales en materia del derecho de acceso a
la informacién; manejo, seguridad y proteccion de datos personales; clasificacion,
desclasificacion y custodia de la informacion reservada y confidencial, asi como, para
la catalogacion y conservacion de los documentos;

Expedir los acuerdos y lineamientos relacionados con la informacién obligatoria, la
proteccién de datos personales y la reserva de informacién, correspondiente a los
organos que integran el Poder Judicial;

Elaborar la guia para que las unidades administrativas realicen las versiones publicas
de a informacion;

Presentar los informes que se le requieran; y

Las demas que en el ambito de su competencia se deriven de otros ordenamientos
aplicables.

CAPITULO III
LA UNIDAD DE ENLACE

Articulo 23. La Unidad de Enlace es la instancia operativa encargada de recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion y de acceso, cancelacion, rectificacion
y oposicion a la publicacion de datos personales; asi como el vinculo entre los solicitantes
y las unidades administrativas del Poder Judicial.

La Unidad de Enlace estar4 a cargo del titular que designe el Presidente del Tribunal
Superior de Justicia.

Articulo 24. La Unidad de Enlace tendra las siguientes funciones:

Apoyar en lo correspondiente a la sesiones ordinarias y extraordinarias de la

Comision de Transparencia,;

Presentar trimestralmente al Comité de Informacion:

a) Informe del numero de solicitudes de acceso a la informacion y de datos
personales presentadas durante el periodo;

b) Solicitudes de prdérroga de los plazos de respuesta;

c) Estado de cumplimiento respecto de las obligaciones de transparencia y
proteccion de datos personales y en su caso las dificultades observadas, y

d) Estado que guarda el tramite de las quejas o recursos de reconsideracion
interpuestos en los términos de la ley de la materia.

Aucxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes y, en su caso, orientarlos

sobre las dependencias o entidades, u otro 6rgano que pudiera contar con la

informacion;
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IV. Recibir las solicitudes de acceso a la informacion, realizando los tramites internos
antes las unidades administrativas para atenderlas, en las modalidades y los plazos
establecidos;

V. Recibir, analizar y evaluar las respuestas a las solicitudes de acceso de las unidades
administrativas, mediante la confrontacion con los criterios de clasificacion y el indice
analitico, sometiendo a la consideracion del Comité aquellas que por su competencia
deba conocer;

VI. Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en
la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién y de la publicacion de la
informacion en internet;

VII. Supervisar que las unidades administrativas operen los procedimientos para la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacion;

VIII. Fijar en lugar visible al publico los horarios, servicios y funciones de la Unidad de
Enlace, asi como del personal habilitado para la atencibn en las unidades
administrativas del Consejo; y

IX. Las demas que le confiera el Presidente del Consejo, asi como las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO IV
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 25. Los titulares de las unidades administrativas designaran de entre los
servidores publicos adscritos a su Unidad, cuando menos a un responsable y a un
suplente para colaborar y mantener la debida coordinacion con los 6érganos de
transparencia, a fin de facilitar la informacion y dar cumplimiento a las disposiciones
contenidas en la Ley y en el presente reglamento.

En los juzgados de primera instancia que se requiera habrd un responsable de la Unidad
de Enlace habilitado para ese efecto.

Articulo 26. Las unidades administrativas por conducto de sus titulares, tendran las
siguientes funciones:

l. Colaborar y mantener la debida coordinacion con los érganos de transparencia dando
seguimiento interno y respuesta oportuna a los requerimientos que se les formulen;

[I. Elaborar semestralmente y mantener actualizado por rubros, un indice de la
informacion clasificada como confidencial o reservada,;

[ll. Revisar permanentemente y cuando menos cada tres meses actualizar la informacion
fundamental que debe presentarse en el portal de transparencia, que corresponda al
ambito de su competencia; para esos efectos, integrara la informacion en un
dispositivo electronico para entregarlo oportunamente a la unidad de informatica;

IV. Garantizar el derecho a la proteccion de datos personales en la formulacion de las
respuestas a las solicitudes de informacion;

V. Clasificar como reservada o confidencial la informacion de acuerdo a los criterios que
marca la Ley y este Reglamento;
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VI. Organizar los expedientes de su competencia, a través de la integracion de los
documentos o datos electronicos que los conforman, su ordenamiento y catalogacion,
asi como la guarda y custodia de los mismos, de conformidad a los lineamientos
correspondientes;

VII. Elaborar las versiones publicas de los documentos cuando procedan, sujetas a la
revision del titular de la Unidad de Enlace;

VIII. Dentro de los términos legales, buscar la informacion solicitada, verificar su existencia
0 inexistencia y, en su caso, determinar los costos de reproduccion, dando cuenta de
ello a la Unidad de Enlace, para los efectos que legalmente procedan; y

IX. Las demas que en el ambito de su competencia se deriven de este y otros
ordenamientos o acuerdos aplicables.

TITULO QUINTO
DEL ACCESO A LA INFORMACION EN POSESION DEL PODER J UDICIAL

CAPITULO | ]
DE LOS REQUISITOS PARA EL ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 27. Para los efectos a que se refiere el articulo 51 de la ley, la Unidad de Enlace
del Poder Judicial pondra a disposicién de las personas los formatos de solicitudes de
informacion, debiendo publicar en el portal de transparencia dicha solicitud. La Unidad de
Enlace, orientara a las personas sobre el uso del sistema de infomex.

Articulo 28. La Unidad de Enlace, a través de los modulos de acceso, auxiliara a los
solicitantes 0 a sus representantes en el llenado de los formatos de acceso a la
informacion.

Si la informacion solicitada es de la competencia del Poder Judicial del Estado y esta
disponible en medios impresos o electronicos de acceso publico, el personal del médulo de
acceso facilitara al solicitante su consulta fisica y, de requerir copia impresa o electronica,
una vez enterada la respectiva cuota de acceso, ésta se le entregara a la brevedad.

La consulta fisica sera gratuita y se permitira por un niumero indeterminado de ocasiones,
atendiendo a las necesidades del servicio.

Articulo 29. En los casos en que la informacién solicitada no sea competencia del Poder
Judicial del Estado, el personal de la Unidad de Enlace, a través de los modulos de
acceso, orientara en la medida de lo posible a los peticionarios.

Articulo 30. EIl formato de las solicitudes de informacion tendré los siguientes datos:

I.  Nombre completo del solicitante.

[I. Domicilio o cualquier otro medio por el cual la persona pueda recibir notificaciones;

[ll. Datos generales del representante, en el caso de que lo hubiera;

IV. Descripcion clara y precisa de la informacion que solicita;

V. Cualquier otro dato que propicie la localizacion de la informacion con objeto de facilitar
su busqueda,;

VI. Modalidad en que se prefiere se otorgue la informacion; y

VII. Firma del solicitante o su representante.
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Articulo 31. La informacion se podra otorgar en forma verbal si asi se solicita cuando sea
con fines de orientacion.

Articulo 32. La respuesta a la solicitud debera dictarse y notificarse dentro del plazo de 20
dias habiles, contados a partir del dia en que fue presentada, siempre que la naturaleza de
la informacion solicitada lo permita. Excepcionalmente, este plazo podra modificarse en los
términos de los articulos 59 y 60 de la ley.

Articulo 33. La obligacion de acceso a la informacion se dara por cumplida cuando los
documentos se pongan a disposicion del solicitante para su consulta en el sitio donde se
encuentre, o bien, mediante expedicion de copias simples, certificadas o cualquier otro
medio. Por ende, la informacién podra ser entregada:

[.  Mediante consulta fisica;

[I. Por medio de comunicacion electronica;

[ll. En medio magnético u optico;

IV. En copias simples o certificadas; o

V. Por cualquier otro medio derivado de la innovacién tecnolégica.

CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION

Articulo 34. La Unidad de Enlace recibira las solicitudes, asentara su registro y las remitira
a la unidad administrativa que corresponda.

En todo caso, en los términos de la ley, las solicitudes podran desecharse cuando:

I. La solicitud de acceso sea ofensiva;
II. Se haya entregado informacion sustancialmente idéntica como respuesta a una
solicitud de la misma persona;
Ill. Lainformacion se encuentre disponible en otras fuentes de caracter publico;
IV. ElI Comité haya determinado previamente que la informacion es reservada o
confidencial y, en su caso, las causas que dieron origen a su clasificacion no se
hayan extinguido o no haya transcurrido el periodo de reserva.

Articulo 35. En caso de que la solicitud de informacion no redna los requisitos del articulo
52 de la ley o0 no sea clara y precisa, la Unidad de Enlace tendra un plazo no mayor de
cinco dias habiles, contado a partir de la fecha en que reciba la peticidn, para prevenir al
interesado que aclare, corrija 0 amplié su solicitud.

A su vez, el solicitante tendra un plazo maximo de cinco dias habiles, contado a partir de la
fecha en que reciba la notificacion respectiva, para subsanar las irregularidades de la
solicitud. En caso de no desahogar el requerimiento en ese lapso, se tendr4 por no
interpuesta la solicitud.

Articulo 36. A mas tardar al dia habil siguiente al en que se reciba la solicitud, la Unidad
de Enlace la remitirhd a la unidad administrativa que posea la informacién a fin de que
dentro de un plazo de dos dias habiles, verifiquen la disponibilidad de la informacion y, en
su caso, recaben la documentacion correspondiente y remitan a dicha Unidad el informe
respectivo.
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Articulo 37. Cuando la unidad administrativa correspondiente determine que la
informacion debe otorgarse al solicitante atendiendo a los criterios de clasificacion y
conservacion previstos en los articulos 15 a 19 de la Ley y en el Titulo Séptimo de este
Reglamento asi como a los establecidos por el Comité, lo haré del conocimiento de la
Unidad de Enlace.

La Unidad de Enlace comunicara al solicitante que la informacion se encuentra disponible,
a fin de que éste ultimo cubra el costo de la reproduccién dentro del plazo de diez dias en
términos del articulo 63 de la ley.

Articulo 38. En caso de que se niegue el acceso a la informacién solicitada, la unidad
administrativa que corresponda, por conducto de la Unidad de Enlace remitira al Comité el
informe respectivo con los elementos necesarios para fundar y motivar la clasificacion de
la informacion.

Cuando los documentos no se encuentren en los archivos de la unidad administrativa, esta
debera remitir al Comité la solicitud de acceso y el oficio en donde se manifieste tal
circunstancia. EI Comité analizara el caso y dictara las medidas legales y administrativas
pertinentes para localizar la informacion solicitada. En caso de inexistencia de la
informacion, se emitird el acuerdo correspondiente en los términos de la Ley.

El Comité, en un plazo no mayor de cinco dias habiles, resolvera lo conducente. La Unidad
de Enlace comunicara, en su oportunidad, el resultado o decisibn que haya tomado el
Comité.

Articulo 39. Seran publicas las solicitudes de acceso a la informacion y las respuestas que
se les dé incluyendo, en su caso, la informacion entregada. De cada solicitud se integrara
un cuaderno el cual, una vez concluido, se anexara al expediente del que se derive la
informacion.

Articulo 40. No serd causa de responsabilidad para las unidades administrativas ni la
Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion, la falta de entrega de la informacion cuando
ésta se deba a causas estrictamente técnicas derivada del uso de sistemas informéaticos,
siempre y cuando quede plenamente documentada la falla, lo anterior no exime de
entregar la informacion a quien haya presentado la solicitud en cuanto le sea posible por el
mismo medio solicitado o por estados segun sea el caso.

TITULO SEXTO
DE LOS DATOS PERSONALES

CAPITULO PRIMERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ACCESO Y
RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES

Articulo 41. De conformidad con lo establecido por el articulo 21 y demas relativos de la
ley de la materia, el Comité autorizara un listado actualizado de los sistemas de datos
personales, regulando su acceso conforme a dicho ordenamiento.
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Articulo 42. Todo interesado tiene derecho a que se le informe de manera expresa y
oportuna sobre:

I. La existencia de un archivo, registro, base o banco de datos de caracter personal, el
ambito y la finalidad de la coleccion de éstos y de los destinatarios de la informacion;

Il. Las consecuencias de la obtencion de los datos o de la negativa a suministrarlos; y

[ll. La posibilidad de ejercer los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de los
datos personales que le conciernan.

Articulo 43. De conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la Ley, la solicitud
debera presentarse por escrito, por los formatos de solicitud que debera proporcionar el
sujeto obligado o por medios electronicos, cumpliendo con los requisitos previstos en el
articulo 31 de este Reglamento.

Articulo 44. De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley, sélo los
interesados 0 sus representantes podran solicitar a la Unidad de Enlace y Acceso a la
informacioén, previa acreditacion, que les proporcionen o rectifiquen sus datos personales
que obren en un sistema de datos personales.

Cuando los datos de caracter personal se colecten de fuentes de acceso publico, no se
requerira el consentimiento del interesado.

Articulo 45. En caso de que el interesado directo haya fallecido, el representante de la
sucesion podra solicitar dicha informacion en los términos de las disposiciones del Codigo
Civil para el Estado de Nayarit.

Articulo 46. La Unidad de Enlace entregara al solicitante la informacion correspondiente o
le comunicara que no se cuenta con los datos requeridos en los términos que sefiala el
articulo 25 de la ley.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA TRANSMISION DE DATOS PERSONALES

Articulo 47. EI Poder Judicial podra transmitir datos personales sin el consentimiento del
titular de los datos, en los casos previstos por la ley. Asimismo, debera otorgar acceso a
aquellos datos que no se consideran como confidenciales, como son:

I. El directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus
equivalentes;

[I. Laremuneracion mensual por puesto;

[ll. Los permisos o autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos;

IV. Los nombres de proveedores, contratistas, personas fisicas o morales con quienes se
haya celebrado contratos; y

V. Nombres de las personas a quienes se entregue, por cualquier motivo, recursos
publicos.
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~ TITULO SEPTIMO )
DE LA CLASIFICACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACIO N

CAPITULO UNICO ]
DE LOS CRITERIOS DE CLASIFICACION Y CONSERVACION
DE LA INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL

Articulo 48. La informacion en posesion de los 6rganos que integran el Poder Judicial del
Estado podra ser reservada o confidencial. Los titulares de las unidades administrativas
seran los responsables de clasificar la informacion conforme a los procedimientos
sefialados en la ley y su reglamento.

Articulo 49. Correspondera al Comité elaborar los criterios para la catalogacion,
clasificacion y conservacion de los documentos administrativos y los aplicables a los de
caracter jurisdiccional en posesion del Poder Judicial, asi como la organizacion de sus
archivos, siguiendo las directrices del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion.
Dichos criterios tomaran en cuenta los estandares y mejores practicas internacionales en
la materia.

Articulo 50. En términos de lo previsto en el articulo 17, numeral 5, inciso d) de la Ley,
constituye informacion reservada la relativa a los expedientes de procesos jurisdiccionales
en tanto no hayan causado estado, salvo los casos en que vulneren el derecho de
proteccion de datos personales, en los términos de la Ley.

Conforme a lo previsto en el articulo 89, parrafo 8 o la reincidencia en las conductas
previstas en los péarrafos 1 a 7 del mismo articulo de la Ley de la materia, seran
consideradas como falta administrativa grave el difundir la informacion reservada a que se
refiere el parrafo primero de este articulo, la cual serd sancionada en términos de lo
previsto en el articulo 90 del mismo ordenamiento, con independencia de las sanciones a
que den lugar la aplicacion de otras leyes.

Articulo 51. Con el fin de respetar el derecho a la confidencialidad de las partes, al
hacerse publicas las sentencias se omitiran sus datos personales cuando constituyan
informacion confidencial en términos de lo dispuesto en este Reglamento, sin menoscabo
de que aquéllas puedan, dentro de la instancia seguida ante los érganos jurisdiccionales y
hasta antes de dictar sentencia, oponerse a la publicacion de dichos datos, en relacion con
terceros, lo que provocara que aquellos adquieran el caracter de confidenciales.

Los expedientes relativos a los asuntos de naturaleza penal o familiar constituyen
informacion confidencial, por lo que en los medios en que se hagan publicas las sentencias
respectivas se deberan suprimir los datos personales de las partes.

En los asuntos de la competencia de los juzgados de primera instancia, de naturaleza civil
o mercantil, en el primer acuerdo que en ellos se dicte, debera sefalarse a las partes el
derecho que les asiste para oponerse, a la publicacién de sus datos personales, quienes
deberan manifestar dentro del término de tres dias su consentimiento, en el entendido de
gue si no manifiesta nada, se estara a la no publicacién.
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TITULO OCTAVO
DE LA CAPACITACION

CAPITULO UNICO )
DE LA CAPACITACION DE SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 52. EI Poder Judicial contara con servidores publicos debidamente capacitados
en materia de transparencia, acceso a la informacion, asi como en el manejo y proteccion
de datos personales.

Articulo 53. La Unidad de Enlace, bajo la organizacion de la Secretaria del ramo, llevara a
cabo cursos en materia de transparencia, acceso a la informacién, asi como manejo y
proteccién de datos personales, que se proporcionaran a los servidores publicos y a la
ciudadania en general.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado. Igualmente debera ser publicado en
el Boletin de Informacion Judicial, asi como en el portal de Transparencia del Poder
Judicial.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para la aplicacion de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit en el Poder Judicial publicado en el
Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado el 2 de Julio de 2005.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones administrativas que se opongan al
presente Reglamento.

CUARTO. Para los efectos a que se refieren los articulos 17, 22 y 24 de este
ordenamiento, dentro de un plazo de 90 dias contados a partir de la entrada en vigor del
presente reglamento, el Consejo de la Judicatura procedera a integrar los 6érganos
encargados de la Transparencia y Acceso a la Informacion del Poder Judicial.

QUINTO. Para los efectos del articulo 15 de este ordenamiento, tanto los titulares de las
unidades administrativas como el responsable del area de informatica del Poder Judicial,
dentro del plazo de 90 dias habiles siguientes a la entrada en vigor del presente
reglamento procederan a integrar y presentar la informacion fundamental en el portal de
internet del Poder Judicial del Estado de Nayarit

SEXTO. Para los efectos del articulo 27 de éste ordenamiento, dentro de un plazo de 60
dias contados a partir de la entrada en vigor del presente reglamento el responsable del
area de informatica del Poder Judicial deber& crear el correo institucional de la Unidad de
Enlace y Acceso a la Informacion Puablica.

SEPTIMO. El Consejo de la Judicatura, dictara las medidas necesarias para crear la
prevision presupuestal que permita establecer la infraestructura basica de transparencia y
acceso a la informacion en el Poder Judicial.
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OCTAVO. EIl Consejo de la Judicatura, por conducto de las unidades administrativas
competentes, establecerdn medidas para a la divulgacion y capacitacion de las funciones
de transparencia y acceso a la informacién publica al interior del Poder Judicial.

Dado en la ciudad de Tepic, Nayarit, y aprobado por unanimidad de votos de los
integrantes del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, en la
Sexta Sesion Ordinaria celebrada el dia 06 de diciembre de 2011.

Licenciado Pedro Antonio Enriqguez Soto , Magistrado Presidente del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Nayarit.- Ruibrica.- Licenciada Dora Lucia
Santillan Jiménez, Secretaria de Acuerdos del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de Nayarit.- Rubrica.
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Del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién del Poder Judicial del Estado de
Nayarit:

FE DE ERRATAS
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“..Articulo 21. El Comité, se integrard por los siguientes servidores publicos:

l..

Il. El Secretario General de Acuerdos del Consejo, quien fungird como Secretario Ejecutivo del Comité.
n...”

DEBE DECIR:
Articulo 21. El Comité, se integrard por los siguientes servidores publicos:
l...

. El Secretario de Acuerdos del Consejo, quien fungird como Secretario Ejecutivo del Comité.
...

DICE:
“..Articulo 22. El Comité tendrd las siguientes atribuciones:

XIl. Elaborar la guia para que las unidades administrativas realicen las versiones publicas de a
informacion;...”

DEBE DECIR:
Articulo 22. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

XIl. Elaborar la guia para que las unidades administrativas realicen las versiones publicas de acceso a
la informacién;...”
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“..Articulo 24. La Unidad de Enlace tendrd las siguientes funciones:
I. Apoyar en lo correspondiente a la sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comision de
Transparencia;...”

DEBE DECIR:

Articulo 24. La Unidad de Enlace tendra las siguientes funciones:
I. Apoyar en lo correspondiente a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comisién de
Transparencia;...
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“..Articulo 40. No serd causa de responsabilidad para las unidades administrativas ni la Unidad de
Enlace y Acceso a la Informacidn, la falta de entrega de la informacién cuando ésta se deba a causas
estrictamente técnicas derivada del uso de sistemas informdticos, siempre y cuando quede
plenamente documentada la falla, lo anterior no exime de entregar la informacion a quien haya
presentado la solicitud en cuanto le sea posible por el mismo medio solicitado o por estados segun
sea el caso...”

DEBE DECIR:

Articulo 40. No sera causa de responsabilidad para las unidades administrativas ni la Unidad de
Enlace y Acceso a la Informacidn, la falta de entrega de la informacién cuando ésta se deba a causas
estrictamente técnicas derivada del uso de sistemas informaticos, siempre y cuando quede
plenamente documentada la falla, lo anterior no exime de entregar la informacién a quien haya
presentado la solicitud en cuanto le sea posible por el mismo medio solicitado o por estrados segun
sea el caso...

DICE:

TRANSITORIOS:

OCTAVO. El Consejo de la Judicatura, por conducto de las unidades administrativas competentes,
estableceran medidas para a la divulgacion y capacitacion de las funciones de transparencia y acceso
a la informacidn publica al interior del Poder Judicial.

DEBE DECIR:

TRANSITORIOS:

OCTAVO. El Consejo de la Judicatura, por conducto de las unidades administrativas competentes,

establecerdn medidas para la divulgacidn y capacitacién de las funciones de transparencia y acceso a
la informacién publica al interior del Poder Judicial.

ATENTAMENTE.- Tepic, Nayarit; a 12 de marzo del 2012, Licenciada Dora Santillan
Jiménez, Secretaria de Acuerdos del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado de Nayarit.- Rubrica.



